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A BM RENDESZETI VEZETOKIVALASZTASI, VEZETOKEPZESI ES
TOVABBKEPZESI FOOSZTALY UGYRENDJE

A Beliigyminisztérium Szervezeti és Milikodési Szabdlyzatardl sz616 11/2018. (V1. 12.) BM utasitds
(a tovabbiakban: SzMSz) 1. mellékletének 76. § (3) bekezdése alapjan a Rendészeti
Vezetokivalasztasi, VezetOképzési és Tovabbképzési Foéosztily iigyrendjét az aldbbiakban
hatarozom meg.

L. Altalanos rendelkezések

1. Az iigyrend személyi hatalya kiterjed a Rendészeti VezetOkivalasztasi, Vezet6képzési és
Tovabbképzési Foosztly (a tovabbiakban: Foosztaly) teljes személyi dllomanyara.

2. A Foosztaly az SzMSz 2. fiiggelék 2.1.1.4. pontjaban, valamint a személyiigyi helyettes
allamtitkar altal meghatarozott feladatokat latja el.

3. A Foosztalyt a foosztalyvezetd vezeti. A foosztalyvezetd elkésziti a Féosztély tigyrendjét és
annak mellékleteként az ellenOrzési nyomvonalat, valamint a kockazatok azonositasat és

elemzését.
4, A Foosztaly irdnyitasa alatt az alabbi szervezeti egységek miikédnek:

a) Vezetdkivalasztasi €s Vezetbképzési Osztaly,
b) Tovabbképzési Osztaly
¢) Vizsgakdzpont Osztaly

5. A foosztalyvezetd kozvetlen iranyitasa alatt miikodik a Beliigyi Szemle Szerkeszt6sége.
H-2090 Remetesz616s, Nagykovécsi ut 3., Postacim: 1903 Budapest, Pf. 314.

Tel.: +36 (26) 795-900, BM 24-600
Felndttképzd nyilvantartasba vételi szama: B/2021/000549



6.

A)

B)

€)

D)

A)

A Fosztily altalinos feladatai

A Foéosztaly koordinacios feladataival dsszefliggésben:

a) orszigos szinten gondoskodik a rendészeti vezetOkivélasztissal, vezetOképzéssel és
tovabbképzéssel kapcsolatos feladatokrol,

b) ellatja a rendészeti alap- és szakvizsgaval kapcsolatos feladatokat, valamint koordinalja az
elektronikus vizsga vizsgakérdéseinek aktualizalasat,

c) orszigos szinten ellitja a hatdskdrébe utalt vizsgéztatdssal kapcsolatos feladatokat,
valamint feliigyeleti és ellendrzési jogkort gyakorol a Belligyminisztérium ald tartozo6
vizsgakGzpontok felett.

A Foéosztaly nemzetkozi feladataival dsszefliggésben — a személyligyi helyettes allamtitkar
iranyitasa alatt 4ll6 szervezeti egységekkel szoros egyiittmiikdésben — kozremiikddik a
rendvédelmet érint6, a Beliigyminisztérium feladat- és hatdskorébe tartozé eurdpai unids és
nemzetkozi tevékenységgel kapcsolatos feladatok végrehajtasaban.

A Foéosztaly tigyviteli, adatvédelmi feladatai ellatasa soran:

a) elldtja a Foosztalyra érkezdé okmanyok, levelek és egyéb kiildemények iktatdsaval,
kezelésével, feldolgozasaval, a feldolgozdshoz torténd elékészitésével, az azok
megvalaszolasihoz sziikséges hattéranyagok, vélasz-tervezetek bekérésével kapcsolatos
feladatokat,

b) nyilvantartja, rendszerezi, irattirazza, feliilvizsgalati eljarasra el6késziti, selejtezi és
segédletekkel latja el a kezelésében 1€v6 iratokat,

c) miikodteti a F6osztaly dtmeneti irattarat, kezeli a letéti anyagokat.

A Foéosztaly jogi feladatai ellatasa soran:

a) részt vesz — az egyes osztdlyok bevonasaval — a Fdosztily tevékenységét érintd
jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok szakmai  tartalméinak
el6készitésében, idészakonkénti feliilvizsgalatdban, szitkség esetén a modositasukra
vonatkozd javaslatok kidolgozésaban,

b) folyamatosan figyelemmel kiséri a Fdosztaly tevékenységére vonatkozd jogszabalyokat,
jogszabalyfigyeldt allit ossze,

c) a Féosztadly munkdjaval, illetve miikodésével kapcsolatos jogszabalyvaltozas esetén
irAnyitja, adott esetben végrehajtja annak értelmezését, feldolgozasat,

d) elokésziti a Féosztalyt érintd szerz6déseket.

A Vezetokivalasztasi és Vezetoképzési Osztaly

Az Osztily a vezetOkivalasztasi-, rangsoralkotasi- és kompetencia-felmérési feladataival

Osszefliggésben

a) ellatja a Rendészeti Utanpotlasi és Vezetéi Adatbank mitkédésével, valamint a kivalasztasi
eljaras soran keletkezett adatok tarolasara szolgal6 kivalasztasi adatbank miikodtetésével
kapcsolatos, jogszabalyban és kozjogi szervezetszabalyozoban rogzitett feladatokat,

b) méri a szakmai protokoll szerint a rendészeti vezetdi kompetencidkat,

¢) lebonyolitja a vezetOkivalasztasi eljarasokat, valamint kompetencia-felméréseket,

d) a rangsor elkészitésének céljabol az adott jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok értelmében a vezetdi beosztisra jeloltek személyes kompetenciaprofiljat,
valamint az adott vezetdi beosztids kapcsdn meghatarozott, elvart kompetenciaprofil-
osszefliggéseket Osszeveti, annak illeszkedésérél véleményt nyilvanit, tébb ugyanazon



B)

vezetdi beosztasra jelolt személy vonatkozasaban az illeszkedés mértéke alapjan sorrendet
allit fel,

e) visszajelzést ad a vezetOkivalasztisi eljarasban résztvevoknek a felmérések soran elért
teljesitményérol,

/) a hivatasos allomény vezetOkivalasztasi eljarasban résztvevd tagja szamara igazolast allit
ki a vezetokivalasztasi eljaras eredményérol,

g) az egyes beliigyi szervek szdméra — az adatvédelmi szabalyok betartdsaval — az utanpotlasi
nyilvantartasba torténé bekeriiléshez adatot szolgaltat,

h) a rendészeti vezet6i kompetenciafelmérések eredményeir6l tajékoztatja a beliigyi
szerveket,

i) kidolgozza a Rendészeti Utanpo6tlasi és Vezetdi Adatbankba valé bekeriilés eléfeltételeként
meghatarozott vezetokivalasztasi eljaras szakmai protokolljat,

Jj) tanulmanyi ¢&s vizsgaszabalyzatban rbgziti a vezetOkivalasztasi eljaras menetét és
kovetelményeit,

k) gondoskodik a vezetdkivalasztasi eljarasrol szolod tdjékoztaténak informatikai feliileten
val6 elhelyezésérol, illetve aktualizalasarol,

) részt vesz a vezetOkivalasztasi-, rangsoralkotdsi- és kompetencia-felmérési eljarasokat
végrehajté személyekre vonatkoz6 monitoring tevékenységben,

m)részt vesz a vezetOkivélasztasi eljarasok és kompetencia-felmérések fejlesztését célzo
munkélatokban,

n) ellatia a Foosztaly altal bonyolitott képzési és egyéb programokhoz kapcsolodd
kivalasztasi, szociometriai és mas személyiségtesztek alapjan t6rténd vizsgalatok
tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Az Osztily a vezetdképzési feladataival 6sszefliggésben

a) lebonyolitja a foosztalyvezetd altal jovahagyott képzési program szerint a rendészeti
vezetdvé képzést és a rendészeti mestervezetdvé képzést,

b) a képzésen résztvevOk vezetOkivalasztisi eljards sordn elért eredményei alapjan egyéni
fejlesztési tervet készit, tovabba meghatdrozza a képzési program sulypontjait,
rendelkezésre bocsatja az e-learning tananyagot, ellendrzi annak teljesitését, feldolgozza az
e-learning tananyagot a képzés soran,

¢) gondoskodik a képzéseket lezard vizsgak végrehajtasarol,

d) kozremiikodik a kihelyezett rendészeti vezetévé képzd tanfolyamok lebonyolitasdban,
biztositja azok egyenszilardsagat, ellatja a vizsgabizottsig tevékenységének iranyitasaval
kapcsolatos feladatokat,

e) tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban régziti a képzések menetét és kvetelményeit,

Jf) meghatarozza a képzéseket lezard vizsgak programjat és értékelései szempontjait,

g) a meghirdetett és aktualizalt tematikdk mentén, a beérkezé igények figyelembevételével
vezet6i kompetencia- és személyiségfejlesztd tovabbképzéseket bonyolit le,

h) a beliigyi szervek stratégiai vezetdi szamdra — a vezetdi tovabbképzés keretében — egyéni
coaching szolgaltatast nyujt,

i) végzi a mindsitett tréner-képzést, rendészeti trénerképzést, a tréneri haldzat éves kotelezd
tovabbképzését, valamint a vezetdfejleszt6 képzést (coach képzést),

j) folyamatos fejlesztést, tovabbképzési €s szupervizidés lehetdséget biztosit a trénerek
szamara,

k) az 6nallé beliigyi szervekkel egyiitt kidolgozza ¢és mikodteti a karriertamogatas
modszereit, rendszerét,

) éves beszamolot készit a végrehajtott képzésekrol,

m) részt vesz a rendészeti vezetéveé €s mestervezetdvé képzés programjaiban részvevokre és a
tréneri munkat végrehajté személyekre vonatkozé monitoring tevékenységben,



n) gondoskodik a képzésekrdl sz616 tdjékoztatonak informatikai feliileten valo elhelyezésérdl,
illetve aktualizalasarol,

o) boviti a tréneri- és coach-bazist, Osszedllitia a mindsitett trénerképz6, a rendészeti
trénerképz6 és vezetdfejleszté (coach) tanfolyamok kivélasztasi eljardsat és képzési
programjat.

C) Az Osztaly képzésfejlesztési és monitoring feladatai ellatésa soran

a) ellitja az Osztaly hatdskorébe tartozé tananyagok, tansegédletek, e-tananyagok (e-
learning), programok, képzések fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

b) koordinalja az e-learning tananyagok elkeszitését,

c) ellatja a mindségbiztositasi rendszerhez kapcsolédé monitoring tevékenységet a rendészeti
vezetbvé és a mestervezetdvé képzés vonatkozasaban.

D) Az Osztaly képzésszervezési feladatai ellatasa soran

E)

A)

a) tervezi, szervezi a tanfolyamokat, képzéseket, tovabbképzéseket,
b) felméri a beliigyi szervek képzési igényét, ennek megfelelden litemezi a képzéseket,
c¢) végzi a tanfolyamok, tovabbképzések és kivalasztasi eljarasok szervezési tevékenységeit,
d) biztositia a tanfolyamok, képzések, vizsgaztatisok és a kivélasztasi eljarasok
oktat4sigazgatasi és egyéb dokumentumait, valamint azok lebonyolitdsdhoz kapcsolodd
tantermi, technikai, oktatastechnikai, informatikai feltételeket és eszkozoket,
e) végzi a képzésekkel, tovabbképzésekkel kapcsolatos pénziigytechnikai feladatokat,
J) koordinélja a képzésckkel kapcsolatos széllas-igényeket,
g) ellendrzi a vizsgira bocsatas feltételeinek meglétét,
h) felkéri a vizsgabizottsag elnokét, tagjait, és a vizsgabiztost a vizsga lefolytatasara,
i) elokésziti és nyilvantartja a vizsgajegyzOkonyveket és egyéb vizsgadokumentumokat,
megszervezi a tanusitvanyok atadasat,
j) miikddteti az tigyfélszolgalatot.

Az Osztaly rendészeti alap- és szakvizsgéval 0sszefiliggo feladatainak ellatisa soran:
a) miikddteti az RVTV portél alapvizsga moduljat és szakvizsga moduljat,
b) ellatja a Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag titkarsagi feladatait,
c) végzi a rendészeti alapvizsga és szakvizsga felkészitéssel és vizsgaztatissal kapcsolatos
szervezési feladatokat,
d) vezeti a Rendészeti Szakvizsga Vizsgabizottsagi Névjegyzéket és a Rendészeti Alapvizsga
Vizsgabiztosi Névjegyzéket,
e) Osszedllitja a vizsgabizottsagokat, felkéri elndkeit és tagjait,
/) koordinalja az irasbeli feladatlapok elkészitését, illetve végzi azok sokszorositasat,
g) kapcsolatot tart a beliigyi szervek humanigazgatasi szerveivel,
h) elokésziti, szervezi és lebonyolitja a Rendészeti Alap- és Szakvizsga Bizottsag tiléseit,
i) kozremikodik a megbizasi szerzodések és teljesités igazolasok elkészitésében,
j) tamogatja a monitoring rendszert,
k) miikodteti az tigyfélszolgalatot.

A Tovabbképzési Osztaly

Az Osztaly a beliigyi szervekkel egyiittmikddve a tovabbképzési feladatai vonatkozasaban:

a) végzi a rendészeti tovabbképzéssel, vezetdi tovabbképzéssel €s vizsgaztatassal kapcsolatos
feladatokat,



B)

©)

D)

b) miik6dteti a Rendészeti Vezet6képzési, Tovabbképzési és Vizsgaportilt (a tovabbiakban:
RVTV portal), ellatia az RVTV portdl fejlesztésével, aktualizaldsaval kapcsolatos
feladatokat,

c¢) hozzéaférést biztosit a beliigyi szervek kijelolt munkatérsai részére az RVTV portalhoz,
valamint felkésziti a rendszeradminisztratorokat és programmindsitési szakértoket,

d) kapcsolatot tart a beliigyi szervek és képz6 intézmények altal kijeldlt munkatarsakkal,

e) ellatja a kozpontilag elrendelt tovabbképzésekkel kapcsolatban meghatérozott feladatokat,

J) biztositja az e-learning programok elérhetdségeit,

g) tervezi, szervezi és koordinalja a minGsitett tovabbképzéseket,

h) kapcsolatot tart a mindsitett tovabbképzési programokat beny(jté képzo intézményekkel,

i) ellendrzi a tovabbképzések megvalosulésat, helyszini és dokumenticié ellenérzéseket haijt
végre,

J) biztositja a tovabbképzések végrehajtasdhoz sziikséges oktatdsigazgatasi és egyéb
dokumentumokat az RVTYV portalon keresztiil,

k) segiti a képzés- és tananyagfejlesztési feladatokat,

) vezeti a tovabbképzési programmindsitési eljaras szakért6i névjegyzékét,

m) kozremlikddik a megbizasi szerz6dések és teljesités igazolasok elokészitésében,

n) tamogatja a monitoring rendszert,

o) miikddteti a rendvédelmi alkalmazottak tovabbképzési rendszerét, illetve az RVTV portal
RIASZ moduljat,

p) miikddteti az tigyfélszolgalatot.

Az Osztaly rendfokozati vizsgaval kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben:

a) kozzéteszi az RVTV portidlon a rendfokozati vizsgikkal kapcsolatos informacidkat,
dokumentumokat, vizsgaidépontokat, tananyagokat,

b) végrehajtja a rendfokozati vizsga miikodtetésével kapcsolatos feladatokat,

¢) hozzaférést biztosit a beliigyi szervek kijelolt munkatarsai részére az RVTV portalhoz,
valamint felkésziti a rendszeradminisztratorokat,

d) ellatja a vizsgaztatashoz kapcsolodo oktatasigazgatasi feladatokat,

e) kapcsolatot tart a beliigyi szervek éltal kijel6lt munkatarsakkal,

Jf) koordindlja a tananyagok és a vizsgakérdések elkészitését és aktualizalasat,

g) kiadja és sziikség szerint aktualizalja a tanulmanyi- és vizsgaszabalyzatot,

h) kozremlikodik a megbizasi szerzodések és teljesités igazolasok elkészitésében,

i) tdmogatja a monitoring rendszert,

J) mikddteti az ligyfélszolgalatot.

Az Osztaly a Beliigyi Tovabbképzési Kollégium (a tovabbiakban: Kollégium) iigyrendjében
meghatarozott feladatok vonatkozasaban:

a) ellatja a Kollégium titkarsagi feladatait,

b) elokésziti a Kollégium éves munka- és ellenérzési tervét,

¢) elkésziti a munkatervben szerepld beszamolokat,

d) elokésziti és lefolytatja az elektronikus levélszavazasokat.

Az Osztaly a beliigyi képz6 intézményekkel egyiittmiikodve az egyes rendészeti feladatokat

ellaté személyek, segédfeliigyeldk vonatkozasaban:

a) mukdodteti az RVTV portal RFSZ moduljat,

b) gondoskodik a beliigyi képz6 intézmények kozremiikodésével a tovabbképzések és
vizsgéztatasok végrehajtasarol,

¢) kapcsolatot tart a képz6 intézmények altal kijelolt munkatarsakkal,



d) felkészitéseket tart az oktatok, adminisztratorok és a vizsgabizottsagok tagjai, jegyzdi
részére,

e) kozremiikodik a tovabbképzések szakmai programjai, tananyagai és vizsgakérdések
elkészitésében, illetve hatalyositdsaban,

/) ellendrzi a tovabbképzések megvaldsuldsat, helyszini és dokumentacio ellendrzéséket hajt
végre,

g) biztositja a tovabbképzések végrehajtisihoz sziikséges oktatdsigazgatisi €s egyéb
dokumentumokat, illetve azok elérhetségét,

h) biztositja a képzd intézmények részére a tovabbképzésekkel kapcsolatos oktatisigazgatasi
feladatok informatikai Gton t6rténd ellatasat,

i) igény esetén potolja a megsemmisiilt tanusitvanyokat,

Jj) miikédteti az tigyfélszolgalatot.

E) Az Osztdly a Személy-, Vagyonvédelmi és Magénnyomozdi Szakmai Kamardval
egyiittmiikddve a személy- és vagyonérék vonatkozasdban:

a) mikkddteti a RVTV portal Vagyondr moduljat,

b) a Személy-, Vagyonvédelmi és Magannyomozoi Szakmai Kamaréval (a tovabbiakban:
Kamara) egyiittmiikddve végzi a képzéssel, tovabbképzéssel és vizsgaztatassal kapcsolatos
feladatokat,

¢) kapcsolatot tart a Kamaraval,

d) felkészitéseket tart az oktatok, adminisztratorok és a vizsgabizottsagok tagjai részére,

e) kozremiikdik a tovabbképzés szakmai programjénak, tananyagénak, vizsgakérdéseinek
elkészitésében, illetve azok hatalyositaséban,

/) ellenérzi a tovabbképzések megvalosulasat, helyszini és dokumentécio ellen6rzéséket hajt

végre,
g) biztositja a tovabbképzések végrehajtasihoz sziikséges oktatasigazgatasi és egyéb
dokumentumokat,

h) igény esetén pétolja a megsemmisiilt tanusitvanyokat,
i) mikodteti az tigyfélszolgalatot.

F) Az Osztaly az Orszégos Viziigyi Féigazgatosaggal (a tovabbiakban: OVF) egyiittmiikodve a
viziigyi tovabbképzési rendszer milkodtetésével osszefliggésben:

a) mitkodteti az RVTV portal Viziigyi moduljat, gondoskodik az OVF 4ltal jelzett igények
alapjan annak fejlesztésérél,

b) szakmai irdnymutatis nyujtasdval segiti és tdmogatja a viziigyi tovabbképzési rendszer
mikodtetésével jaré feladatok ellatasat,

¢) kapcsolatot tart az OVF tovabbképzésekért felelds szervezeti egységével,

d) bedllitja az OVF altal kijelslt beliigyi adminisztratorok szdmara az RVTV portal Viziigyi
moduljahoz a hozzaférési jogosultsdgokat,

e) az OVF tovabbképzésekért felelds szervezeti egységével egylittmikodve felkészitéseket
tart az adminisztratorok, az oktatok, a vizsgabizottsagok tagok €s a Viziigyi Tudomanyos
Tan4cs 4ltal delegalt programmindsitési szakértok részére,

/) ellatja a Beliigyi Tovabbképzési Kollégium titkarsagi feladatait a viziigyi tovabbképzési
rendszer miikodtetésével kapcsolatban.

G) Az Osztaly képzésfejlesztési és monitoring feladatai ellatasa soran
a) ellatja az Osztaly hatdskdrébe tartozé tananyagok, tansegédletek, e-tananyagok (e-
learning), programok, tovabbképzések fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,
b) koordinélja az e-learning tananyagok elkészitését,



A)

B)

c) ellatja a mindségbiztositasi rendszerhez kapcsol6dé monitoring tevékenységet a rendészeti
tovabbképzés vonatkozasdban.

Vizsgakozpont Osztaly

Az Osztaly orszagos hataskorrel l1atja el a vizsgaztatassal kapcsolatos feladatokat:

a) arendészeti szakmai képzések,

b) a maganbiztonsagi szakmai képzések,

¢) aviziigyi szakmai képzések,

d) atemetkezési szolgéltatasi képzések tekintetében, tovabba

e) a 1032 KEOR szamu Személyi €s vagyonvédelem képzési tertilethez tartozo tovabbi — az
a) — d) pontokban fel nem sorolt — szakképesitések képesitd vizsgdinak végrehajtasival
kapcsolatos feladatokat ideiglenesen ellatja, ha ezt vizsgaszervezéssel kapcsolatban
felmertil$ ok indokolja, és az érintett beliigyi vizsgakozponttal err6l irasban megallapodott.

Az Osztaly a hataskoérébe utalt szakképesitések képesitd vizsgai tekintetében:

a) kijeloli a képesité vizsgak helyét és id6pontjat, valamint megszervezi a javito- és p6tld
vizsgat,

b) megbizza a vizsgafelligyel6t €s a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeldli a képesit6 vizsga
jegyzbjét, az interaktiv irasbeli vizsgatevékenység feliigyel6jét és a technikai feltételek
folyamatos biztositasaért felelos személyt,

c) elkésziti az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység feladatait és javitasi-értékelési Gtmutatdit,

d) elkésziti a lebonyolitasi rendet,

e) tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait és a vizsgdzokat a vizsgatevékenységek helyszinérol
¢s idépontjarél, valamint a vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnival6krol,

f) megkiildi a vizsgabizottsig tagjainak a projektfeladat leirdsat és a képesitd vizsga
lebonyolitasanak tervezett rendjét,

g) gondoskodik a képesité vizsgdk helyszinének elOkészitésérdl, személyi és targyi
feltételeinek a képesitd vizsgak soran t6rténd folyamatos biztositasarol,

h) gondoskodik a képesitd vizsgdk dokumentumainak, iratainak szabalyszerli vezetésérdl,
kiallitasarol, kezelésérol és irattarazasarol,

i) avizsgazokrol az elektronikus vizsgarendszerben vizsgatorzslapot allit ki,

J) kihirdeti a képesitd vizsga eredményét,

k) megkiildi a vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példdnyat — jogszabdlyban meghatarozottak
szerint — a szakképzési allamigazgatasi szervnek,

1) tovabbitja a szakképzési dllamigazgatasi szervnek a beérkezé torvényességi kérelmeket és
az azzal kapcsolatos véleményét,

m) megéllapitja a képesitd vizsga dijat,

n) gondoskodik a szoros elszdmoldsi kotelezettség ald esé bizonyitvanyok megrendelésérdl,
nyilvantartasardl és biztonsagos tarolasardl,

o) vezeti a képesito vizsgakkal kapcsolatos egyéb nyilvantartasokat,

p) kiadja és sziikség szerint aktualizalja a vizsgaszabalyzatot,

q) kapcsolatot tart a képz6 intézményekkel,

r) szakmai ellendrzéseket hajt végre a vizsgéztatassal kapcsolatban,

s) kozremiikodik a megbizési szerzodések és teljesités igazolasok el6készitésében,

t) feliigyeli ¢és ellen6rzi az Orszagos Rendér-fokapitanysdg, a BM  Orszigos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosidg ¢és a Biintetés-végrehajtds Orszagos Parancsnoksiga
altal miikodtetett vizsgakdzpontok tevékenységét,
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u) miikodteti az ligyfélszolgalatot.

Az Osztily a BM Orszagos Szakmai Vizsgabizottsigi Névjegyzékhez (a tovabbiakban:

névjegyzék) kapcsolodo feladatai ellatasa soran:

a) kozzé teszi a névjegyzéket az elektronikus feliilletén (www.bmkszf.hu),

b) gondoskodik a névjegyzék karbantartasarol, aktualizalasarol,

c) ellatja — a Rend6rségi Vizsgakozponttal, a Biintetés-végrehajtasi Vizsgakozponttal és a
Katasztrofavédelmi  Vizsgakézponttal egyiittmikdodve — a vizsgabizottsagi tagok
felkészitésével és tovabbképzésével kapcsolatos feladatokat,

d) meghatérozza — a Rendé6rségi Vizsgakdzponttal, a Biintetés-végrehajtasi Vizsgakdzponttal
és a Katasztrofavédelmi Vizsgakdzponttal egyiittmiikbdve — a névjegyzékbe torténd
felvétel kompetencia kritériumait,

€) kozzé teszi elektronikus feliiletén (www.bmkszfhu) a névjegyzékbe torténd felvételre kiirt
palyazatokat,

f) elbirdlja a benyujtott palyazatokat a Renddrségi Vizsgakdzponttal, a Biintetés-végrehajtasi
Vizsgakozponttal és a Katasztréfavédelmi Vizsgakozponttal egylittmikodve.

Az Osztaly fejlesztési és monitoring feladatai ellatdsa soran:

a) ellatjia az Osztaly hataskorébe tartozé képesitdé vizsgak interaktiv  (irdbeli)
vizsgatevékenységeinek fejlesztésével kapcsolatos feladatokat,

b) ellitja a minGségbiztositasi rendszerhez kapcsolodé monitoring tevékenységet a
vizsgaztatasi feladatok vonatkozasaban.

A Beliigyi Szemle Szerkesztosége

A Beliigyi Szemle SzerkesztGsége az alabbi feladatokat ltja el:

a) elokésziti a tarsadalmi deviancidk, valamint a kozbiztonsdg, a rendészet kérdéseit
kriminoldgiai, kriminalisztikai, kriminalszocioldgiai, biintetdjogi, rendészeti szempontbél
elemz tanulmanyokat tartalmazoé folyoiratot,

b) lektoralja a Beliigyi Szemléhez beérkezd kéziratokat,

¢) a szerkeszt6bizottsag ltal dont a folyoirat végleges tartalmardl,

d) gondoskodik a Beliigyi Szemle megjelentetésérol,

e) ellatja a lapterjesztéssel kapcsolatos szervezési, ligyintézési feladatokat.

I1. Helyettesitési rend
A féosztalyvezetot tavollétében a Tovabbképzési Osztaly osztalyvezetdje helyettesiti.
Az osztalyvezetdt az osztaly szakteriilet feleldse helyettesiti.
Az egyes érdemi iigyintézok helyettesitésérdl az osztalyvezetSk rendelkeznek.
Helyettesités esetén a feladatokat széban, sziikség szerint irdsban kell atadni, ismertetve az
tigyben addig tett intézkedéseket és a vérhaté feladatokat. A helyettesités megsziintét

kovetden a megtett intézkedésekr6l be kell szdmolni az osztalyvezetdnek, valamint a
féosztalyvezetdnek, illetve a helyettesitett személynek.

II1. A munkavégzés menete
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Az tigyeket a fosztalyvezetd az egyes osztalyok vezetOire szignalja, ezzel egyidejlileg —
szoOban vagy irasban — irdnymutatdst adhat az tigy elintézését illetéen.

Az osztalyok vezetdi a vezetésiik alatt 4ll6 osztdly allomanyaba tartozé szakteriilet felelGst,
vagy valamely érdemi iligyintézot jelolik ki az ligy elintézésre, vagy az tigyet maguk intézik
el.

A szakteriilet felelos a feladatait 6nalldan, az osztily ligyintézbivel, sziikkség esetén a
F6osztily mas ligyintézoivel, indokolt esetben osztalyanak vezetdjével egyeztetve latja el. A
foosztalyvezet6 a szignalds sordn egyes vezetékkel valo egyeztetést kiilén elbirhat.

Az érdemi ligyintéz6 a feladatait 6nalléan, az osztily ligyintézdivel, szitkség esetén a
Foosztily mas tigyintézdivel, indokolt esetben osztalyanak vezetdjével egyeztetve latja el.

A szakteriilet felelés, illetve az érdemi tigyintéz6 a feladatkorébe tartozd tigyiratkezelési,
iktatasi feladatokat az iratkezelés szabalyainak megfeleloen végzi. A fOosztalyvezetd az
SzMSz 91. §-aban foglaltak figyelembevétele mellett a feladatok hataridejére nézve kiilonos
szabélyokat hatdrozhat meg.

A szakteriilet felelSs, illetve az érdemi {igyintézé az tigyben elkészitett irattervezeteket
osztalydnak vezetGjén keresztiil a fGosztilyvezetd elé terjeszti. Ha az iigy intézésének
irAnyitasat a foosztalyvezetd kézvetleniil magahoz vonta, a szakteriilet felelds, illetve az
érdemi ligyintéz6 kozvetleniil a fOosztilyvezetdnek terjeszti eld az irattervezetet
kiadményozasra a vezetéi felilletre, igy minden irat elektronikus alairassal keriil
hitelesitésre. A felterjesztések tényét a RobotZsaru integralt
tgyviteli, tigyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszer rogziti datummal ellatva.

IV. Zaro6 rendelkezések

Az tigyrendet a Féosztaly alloményéba tartozo munkatarsakkal ismertetni kell.

Az iigyrend 1. szdmu mell€kletét képezi a Fdosztaly ellendrzési nyomvonala, a 2. szamu
melléklete a kockézati azonositas, a 3. szamu melléklete a kockizatelemzési tablazat.

Az ugyrend 2022. februar 28-an 1ép hatalyba, mellyel egyidejileg a FoOosztaly
BMRVVTF/1385-1/2020. szamon kiadott iigyrendje hatalyat veszti.

Remeteszo6los, 2022, januar 28.

Felterjesztem:
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Dr. Horvath Ad4m Istvan r. ezredes
rendorségi tanacsos
mb. foosztalyvezetd






