A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti felsdoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény 37. § (2) és (3) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet a

Rektori Hivatal
Rendezvényszervezési Osztaly
osztalyvezetdi
beosztas betoltésére

A munkaviszony idétartalma:
hatérozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:
a vezetdi megbizas hatarozott idére, 4 évre szol.

A munkavégzés helye:
a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem (NKE) székhelye és telephelyei

A munkakérbe tartozo, illetve a vezet6i megbizassal jaro lényeges feladatok:
A Rendezvényszervezési Osztalyt az osztalyvezetd vezeti. A szervezeti egység feladata az Egyetem
rendezvényeinek koordinacidja, valamint az egyetemi protokoll feladatainak ellatasa, nevezetesen:

az egységes rendezvényszervezeési stratégia megalkotasa és végrehajtasa

a kiemelt egyetemi rendezvényekkel kapcsolatos kreativ koncepcio kialakitasa és a rendezvény
szervezese

a kozponti és a kozpontban szervezett kari és intézeti szakmai rendezvények koordinacioja,
szakmai tdmogatésa

a kozponti rendezvényekkel kapcsolatos dokumentaciok elkészitése a szakmai felelds altal
megadott szakmai bejelentd alapjan

hosszutavon a Ludovika Campus egyetemi rendezvényeinek tervezése, szervezése,
Osszehangolasa

egyetemi rendezvényszervezési €s protokoll kézikonyv megalkotésa és gondozasa

az egyetemi protokoll feladatok ellatasa, protokoll lista kezelése.

Munkabér és juttatasok: az adott vezetdi szintnek (osztalyvezetd) megfeleld, az Egyetemen
érvényes vezetoi illetmény.

Palyazati feltételek:

biintetlen elééletli és cselekvoképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartdozkodas jogaval
rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

szakiranyt, legalabb fdiskolai szintii (BA/BSc) felséfoku végzettség

legalabb két nyelvbdl kozépfoku ,,C” tipusu komplex allamilag elismert nyelvvizsga, amelybdl
az egyik az angol nyelv

legalabb két év rendezvényszervezési teriileten szerzett szakmai tapasztalat

Elényt jelent:

koltségvetési szervnél szerzett rendezvényszervezési szakmai tapasztalat
felsdoktatasi intézménynél szerzett rendezvényszervezési szakmai tapasztalat



A palyazat részeként benyujtando iratok igazolasok:

o fényképpel ellatott részletes szakmai 6néletrajz

o avégzettséget és szakképzettséget, idegennyelv-tudast tanusito okiratok hiteles masolatai vagy a
palyazati anyag benytjtasakor az okiratok eredetiben valdé bemutatasa

o az adott szervezeti egység miikddtetésére vonatkozo szakmai vezetdi koncepcid

o eddigi szakmai munkajanak 6sszefoglald ismertetése

o a feltételek kozott meghatarozott tapasztalat/ok, gyakorlat/ok hitelt érdeml6 igazolasa

e cgyetemen kiviili palyazé esetén harom honapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany
(ha a palyazo erkdlesi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik, az errdl szol6 munkaltatoi
igazolas)

o nyilatkozat arra vonatkozo6an, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget

o nyilatkozat fennall6 foglalkoztatdsi jogviszonyair6l, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyairdl, azok tartalmarol €s idébeni behataroltsagéarol

o nyilatkozat arr6l, hogy a palyazo6 a pélyazati anyagban foglalt személyes adatainak kezeléséhez
a palyazati eljarassal 0sszefiiggésben hozzajarul

A beosztas betolthetéségének idépontja: a palyazatok elbiralasat kovetéen
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2017. december 09.

A palyazatok benyujtasanak médja:

A palyazati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Human-eréforras Irodaba Kkell
személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. I. emelet 135. szoba) vagy postai uton (1441
Budapest, Pf. 60.) eljuttatni, a boritékon feltiintetve a ,,Rektori Hivatal Rendezvényszervezési
Osztaly osztalyvezetdi palyazat” megjelolést.

A palyazattal kapcsolatosan informacio, felvilagositds kérhetd az Iroda vezetdjétdl, dr. Sipos
Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje: a nemzeti felséoktatasrol szol6 2011. évi CCIV. térvény
37. § (5) bekezdésében, valamint a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Foglalkoztatasi Szabalyzatban
foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat letolthetd a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
honlapjarol: www.uni-nke.hu

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. januar 20.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetOi beosztas ellatasara a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirdsok és feltételek az iranyadok.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.uni-nke.hu honlapon szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/

