A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora

a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 37. § (2) és (3) bekezdése

alapjan
palyézatot hirdet a

Gazdasagi Hivatal
Koltségvetési Iroda

Nemzetkozi és Europai Tanulmanyok Kar
Gazdasagi Osztaly osztalyvezetoi
beosztas betoltésére

A munkaviszony idétartalma:
hatarozatlan idejii kzalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A vezetoi megbizas idotartama:
a vezetdi megbizas hatarozott idore, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye és telephelyei

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

Az Egyetem szabdlyzatainak eldirdsa és a kozponti irdnyelvek mentén tervezi,
szervezi, koordindlja és bonyolitja a Kar pénziigyi, szamviteli, koltségvetési
tevékenységét.

Részt vesz a gazdalkodasi és likviditasi terv-javaslat kidolgozasdban.

Figyelemmel kiséri a Kar bevételi és kiadasi tervszamainak teljesiilését.
Gondoskodik a kari keretek nyilvantartasarol.

Koordinalja, szervezi ¢és ellenérzi a kari pénziigyi €s szadmviteli feladatok
szabalyszerli végrehajtasat, adat- ¢s informécidszolgaltatdssal tamogatja az
Egyetem eseti, idoszaki és éves adatszolgaltatasi, beszdmolési és mérlegkészitési
kotelezettségeinek teljesitését.

Megszervezi a kari nyilvantartdsok vezetését, a konyvviteli nyilvantartdsokban
szerepld adatok elemzését.

Irdnyitja, szervezi ¢és ellendrzi a napi pénziigyi, szamviteli tevékenységet,
nyilvantartasi feladatokat, illetve az azokat ellaté dolgozok tevékenységét.

Végzi az osztdly munkdjaval 0sszefiiggd kommunikacios, értékelési €s 0sztonzési
feladatokat.

Feliigyeli és koordinalja a NEPTUN pénziigyi moduljdban a kari hallgatoi
pénziigyeket.



Munkabér és juttatasok: az adott vezetdi szintnek (osztalyvezetd) megfeleld, az
Egyetemen érvényes vezetdi illetmeény.

Palyazati feltételek:

biintetlen eldéletli €s cselekvoképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és tartdzkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

legalabb féiskolai (BA/BSc) szintii fels6foka végzettség

pénziigyi és/vagy szamviteli teriileten szerzett szakképzettség

koltségvetési szervnél szerzett minimum 3 éves Szakmai tapasztalat

Forras SQL program ismerete

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

mérlegképes konyveld szakképesités
fels6oktatasi intézménynél szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz

a végzettséget és szakképzettséget tanusitd okiratok hiteles mésolatai vagy a
palyazati anyag benytjtasakor az okiratok eredetiben valo bemutatasa

az adott szervezeti egység mukodtetésére vonatkozo szakmai vezetdi koncepcio
eddigi szakmai, vezetdi munkdjanak részletes ismertetése

a feltételek kozott meghatarozott tapasztalat(ok)/gyakorlat(ok) hitelt érdemld
igazolasa

egyetemen kiviili palyazo esetén harom hdénapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi
bizonyitvany (ha a palyazé erkolcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben dolgozik,
az errdl sz616 munkaltatoi igazolas)

nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget

nyilatkozat fennalld foglalkoztatasi jogviszonyair6l, munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszonyairol, azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol

nyilatkozat arrél, hogy a palyazo a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak
kezeléséhez a palyazati eljarassal osszefiiggésben hozzajarul

A beosztas betolthetoségének idopontja: a palyazatok elbiralasat kovetéen

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2017. november 23.

A palyazatok benyujtasanak modja:
A palyazati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Human-eréforras Irodaba kell
személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. I. emelet 135. szoba) vagy postai Uton
(1441 Budapest, Pf. 60.) eljuttatni, a boritékon feltiintetve a ,,NETK Gazdasagi Osztaly
osztalyvezetoi palyazat” megjelolést.

A palyazattal kapcsolatosan informéacio, felvildgositas kérhetd az Iroda vezetdjétdl, dr.
Sipos Csillatél a +36 (1) 432-9180-as telefonszdmon.



A palyazat elbiralasanak médja, rendje: a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében, valamint a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Foglalkoztatasi Szabalyzatban foglaltak szerint. A Foglalkoztatdsi Szabalyzat letolthetd
a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem honlapjarol: www.uni-nke.hu

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. december 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetOi beosztas ellatasara a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasok és feltételek az
iranyadok.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.uni-nke.hu honlapon
szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/

