A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti fels6oktatasrol szolé 2011. évi CCIV. torvény 37. § (2) és (3)
bekezdése alapjan
palyézatot hirdet a
Gazdasagi Hivatal
Koltségvetési Iroda
Koltségvetési Osztaly

osztalyvezetoi

beosztas betoltésére.

A munkajogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetéi megbizas hatarozott idore, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye ¢€s telephelyei

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro l1ényeges feladatok:

megszervezi az Egyetem szervezeti egységei koltségvetés tervezési
folyamatat

javaslatot tesz az Egyetem éves elemi koltségvetésére

gondoskodik az eldiranyzatok analitikus nyilvantartdsanak vezetésérdl

ellatja a sajat hataskori eldiranyzat modositasokkal kapcsolatos feladatokat
folyamatosan figyelemmel kiséri a jovahagyott bels6 gazdalkodasi kereteket
elokésziti a keretmodositasokat, gondoskodik azok jovahagyatasarol
gondoskodik a kodrendszerek kezelésérol, karbantartasarol

gondoskodik a Vezetdi Informacids Rendszer mitkddtetésérdl, fejlesztésérdl
gondoskodik a Tervezési Rendszer miikodtetesérdl, fejlesztesérol
gondoskodik az eldzetes kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasdnak
vezetéseérdl

gondoskodik a likviditasi terv elkészitésérol

gondoskodik a tartozasallomanyrol sz6l6 adatszolgaltatas elkészitésérol
végzi a kozbeszerzési egybeszamitasi feladatokat



az eloéiranyzatok felhasznalasardl, a gazdalkodasrdl idoszakos (negyedéves,
feléves, éves) szoveges indoklast készit, amelynek formai kovetelményeit a
szakmai feladatokat érintd jogszabalyok és a Nemzetgazdasagi Minisztérium
(a tovabbiakban NGM) zarszamaddsra vonatkozo tdjékoztatdja, valamint a
fenntartd korirata hatdrozza meg, kozremiikodik az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésében

részt vesz az adatszolgaltatdsok, tovabba az éves koltségvetési beszamolod
elkészitésében

Munkabér és juttatasok:
Az adott vezetdi szintnek (osztalyvezetd) megfeleld, az Egyetemen érvényes
vezetdi illetmény.

Palyazati feltételek:

blintetlen eldéletli és cselekvOképes

magyar allampolgér, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgés és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
személy

fels6foku (egyetemi, foiskolai) végzettség

mérlegképes konyveldi szakképesités

koltségvetési szervnél gazdalkodasi/koltségvetési teriileten szerzett szakmai
tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

felsdoktatasi intézményben gazdalkodasi/koltségvetési teriileten szerzett
szakmai tapasztalat

koltségvetési szervnél szerzett vezetdi tapasztalat

Forras SQL Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete

MS Office, els6sorban Excel készségszintii ismerete és hasznalata

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz

a végzettséget és szakképzettséget tantsitod okiratok hiteles masolatai vagy a
palyazati anyag benyujtasakor az okiratok eredetiben valdé bemutatasa
feltételek kozott meghatarozott tapasztalat hitelt érdemld igazolasa

az adott szervezeti egység milkddtetésére, vezetésére vonatkozé szakmai,
vezetdi koncepcio

eddigi szakmai munkéjanak Osszefoglald ismertetése, vezetdi tapasztalat
bemutatasa

egyetemen kiviili palyazo esetén harom honapndl nem régebbi erkdlcsi
bizonyitvany (ha a palyazo erkolesi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben
dolgozik, az errél sz616 munkaltatoi igazolas)



e nyilatkozat fenndllo foglalkoztatasi jogviszonyairol, munkavégzésre iranyuld
egyeéb jogviszonyairol, azok tartalmarol €s idébeni behataroltsagarol

e nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget

¢ nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyaz6 a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a palydzati eljardssal Osszefliggésben
hozzéjarul

A munkakér betolthetd: a palyazatok elbiralasat kovetden
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2017. augusztus 17.

A palyazat benyujtasanak modja:

A palyazati anyagot a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem Humén-eréforrds Irodaba
kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. I. em. 135. szoba) vagy postai
uton (1441 Budapest, Pf. 60) eljuttatni, a boritékon feltiintetve a ,,Gazdasagi
Hivatal Koltségvetési Iroda Koltségvetési Osztaly osztalyvezetdi palyazat”
megjelolést.

A palyézattal kapcsolatosan informacio, felvilagositas kérhetd a Human-eréforras
Iroda vezet6jétdl, dr. Sipos Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak modja, rendje: A nemzeti felsdoktatasrol szo6lo 2011.
évi CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében, valamint az egyetem Foglalkoztatasi
Szabalyzatdban foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat letolthetd a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem honlapjarol: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. szeptember 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztds ellatdsara a vonatkozo, hatilyos jogszabdlyi eldirdsok és

feltételek az iranyadok.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.uni-nke.hu
honlapon szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/

