A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény 37. § (2) és (3) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet a

Nemzetkozi és Europai Tanulmanyok Kar
Tanulmanyi Osztaly

osztalyvezetoi

beosztas betoltésére.

A munkaviszony idétartama:
hatarozatlan idejii jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A vezetoi megbizas idotartama:
a vezetdi megbizas hatarozott idoére, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye és telephelyei

A megbizashoz tartozo lényeges feladatok:
e atanulmanyi adminisztracid kari szintii szervezése, iranyitasa és ellendrzése;

¢ atanulmanyi ligyintézok munkéjanak irdnyitasa, feliigyelete és ellendrzése;
e hallgatdi ki- és befizetések ellendrzése;

e szigorl sorszamozasi nyomtatvanyok rendeléséhez és nyilvantartasahoz
kapcsolodo feladatok ellendrzése és jovahagyasa;

e oklevelek, masodlatok, oklevél igazolasok kiéllitasa, nyilvantartésa;

e FIR adatszolgaltatashoz kapcsolédd kari szintii feladatok ellatdsanak
koordinalasa;

e a tanulmanyi ligyekben hozott vezetdi és bizottsagi dontések végrehajtasa,
végrehajtatdsa;

e a tanulmanyi osztaly képviselete az egyetemi szabdlyzatok altal
meghatarozott testiiletekben;

e a Hallgatéi Tanulményi, Vizsga-, és Szocialis Ugyek Bizottsaga és a karon
miikodé Egyetemi Kreditatviteli és Validacios Bizottsag (titkari feladatainak
cllatasa;



kapcsolattartas az Egyetem kozponti szervezeti egységei €s a testliletek
vezetoivel;

mindazon iranyitdsi ¢és koordindcios feladatok ellatisa, amelyeket az
egyetemi szabalyzatok a hataskorébe utalnak.

Munkabér és juttatasok: Az adott vezetdi szintnek (osztalyvezetd) megfeleld, az
Egyetemen érvényes vezetdi illetmény.

Palyazati altalanos feltételek:

biintetlen elééleti és cselekvOképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabdly szerint a szabad mozgis ¢és
tartozkodas jogéval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy
legalabb fdiskolai végzettség

gazdasdgtudomanyi teriileten szerzett szakképzettség

koltségvetési szervként miikodd felsdoktatdsi intézményben tanulmanyi
adminisztracios teriileten szerzett legalabb 3 éves tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

koltségvetési szervként mitkodd felsGoktatdsi intézményben szerzett vezetdi
tapasztalat

e angol nyelvtudas

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz

a végzettséget és szakképzettséget, idegennyelv-tudast tanusitdo okiratok
hiteles masolatai vagy a palyazati anyag benyujtasakor az oKiratok
eredetiben valo bemutatdsa

a feltételek kozott meghatarozott tapasztalat/ok, gyakorlat/ok hitelt érdemld
1gazolasa

az adott szervezeti egység milkodtetésére vonatkozd szakmai vezetdi
program, jovébeni célkitiizések, tervek

egyetemen kiviili palyazéd esetén harom hoénapndl nem régebbi hatdsagi
erkdlcsi bizonyitvany (ha a pdlyazd erkolesi bizonyitvanyhoz kotott
munkakdrben dolgozik, az errdl sz6l6 munkaltatoi igazolas)
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség vallalasa

nyilatkozat fennall6 foglalkoztatasi jogviszonyair6l, munkavégzésre iranyulo
egy¢eb jogviszonyairdl, azok tartalmarol és idobeni behataroltsagarol
nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyaz6 a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a pdalyazati eljarassal Osszefiiggésben
hozzajarul

A munkakor/beosztas betoltheto: a palyazatok elbiralasat kovetden, legkorabban
2017. julius 22-t61



A palyazat beérkezésének hatarideje: 2017. jinius 22.

A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyéazati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Human-eréforras Irodaba
kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. I. em. 135. szoba) vagy postai
uton (1441 Budapest Pf. 60.) eljuttatni, a boritékon feltiintetve a ,NETK
Tanulmanyi Osztaly osztalyvezetdi palyazat” megjelolést.

A pélyazattal kapcsolatosan informacid, felvilagositas kérhetd az Iroda vezetdjétol,
dr. Sipos Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mdédja, rendje:

A nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében,
valamint az egyetem Foglalkoztatdsi Szabalyzataban foglaltak szerint. A
Foglalkoztatasi Szabalyzat letolthetd6 a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
honlapjarél: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. julius 20.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztds ellatdsdra a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok és
feltételek az iranyadok.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informaciot a www.uni-nke.hu oldalon
szerezhet.


http://www.uni-nke.hu/

