A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. tv. 37. § (2) és (3) bekezdése
alapjan

palyazatot hirdet a

Gazdasagi Hivatal
Pénziigyi-Szamviteli Iroda
Pénziigyi Osztaly
osztalyvezetoi

beosztas betoltésére

A munkaviszony idotartalma:
hatarozatlan ideji kozalkalmazotti jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A vezet6i megbizas idétartama:
a vezetdi megbizas hatarozott iddre, 4 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye ¢€s telephelyei
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:
A Pénziigyi Osztaly munkdjanak iranyitdsa, kiilondsen:

o Az Egyetem pénzeszkozeinek, folydszdmldinak kezelése, eldiranyzat
keretszamla és egyéb MAK szamlak nyitisa, modositdsa, egyeztetése, a
kincstari kartyak hasznélatanak bonyolitasa.

o A hazipénztar és a valutapénztarak miikodtetésének biztositasa.

o A pénzkezelési szabalyok betartasdval a sziikséges utalvanyok és egyéb
dokumentumok bevételezése és kiadasa.

o Az eldlegszamlakkal és egyéb szamlakkal kapcsolatos elszamolasok biztositasa.

o Az adodk, jarulékok és hozzdjarulasok vonatkozdsaban a bevallasok elkészitése
¢s benyujtasa €s pénziigyi rendezése.

e A pénziigyi okmanyok, kifizetéshez  kapcsolodd  dokumentumok
nyilvantartasanak €s archivaldsanak biztositasa.

o Akészpénzes ¢s a banki kifizetések teljeskorti intézése.

o A banki és pénztari okmanyok el6készitése konyvelésre.

« Az Egyetem vevdi szamlainak eldallitasa.

o Az Egyetem 0Osszes szallitoi szamlainak kezelése, nyilvantartasa, felszerelése,
kifizetésre torténd elokészitése.

o Utalvanyrendeletek kiallitasa a kotelezettségvallalas alapjan.

o Fizetési felszolitasok rendezése. Egyenlegk6zl6k kikiildése.

o A leltarozasi litemtervben foglalt feladatok ellatasa.



Az utalvanyozasi feladatok végrehajtasa.

A bel- és kiilfoldi kikiildetési feladatokhoz kapcsolodd pénziigyi okmanyok
rendezése.

Deviza adatszolgaltatasok teljesitése.

Munkabér és juttatasok:
az adott vezetdi szintnek (osztalyvezetd) megfeleld, az Egyetemen érvényes vezetdi
illetmény.

Palyazati feltételek:

blintetlen elééletti és cselekvoképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy
szakiranyu fels6foku végzettség

mérlegképes konyveldi szakképesités

felsdoktatasi intézményben pénziigyi, szamviteli teriileten szerzett legalabb 5 év
szakmai tapasztalat

legalabb 3 év koltségvetési szervként miikodé felsdoktatdsi intézményben
szerzett pénziigyi, szamviteli vezetdi gyakorlat

Elényt jelent:

Forréas Sql rendszer ismerete
koltségvetési szervnél szerzett vezetdi tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai Onéletrajz

a vegzettséget ¢€s szakképzettséget tantsitdo okiratok hiteles masolatai vagy a
palyéazati anyag benyujtasakor az okiratok eredetiben valé bemutatdsa

az adott szervezeti egység muiikodtetésére vonatkozd szakmai vezetdi koncepcio
eddigi szakmai munkajanak Osszefoglald ismertetése, vezetdi tapasztalat
bemutatdsa

a feltételek kozott meghatarozott tapasztalat/ok, gyakorlat/ok hitelt érdemld
igazolasa

egyetemen kiviili palyazé esetén harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi
bizonyitvany (ha a pdalyazé erkdlcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben
dolgozik, az errdl sz6l6 munkaltatdi igazolas)

nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy véllalja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget

nyilatkozat fennallé foglalkoztatasi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyulod
egyéb jogviszonyair6l, azok tartalmarol €s idébeni behataroltsagarol

nyilatkozat arrol, hogy a palydzo a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal Osszefiiggésben hozzéjarul

A beosztas betolthetoségének idépontja: a palyazatok elbiralasat kovetéen

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2017. januar 10.



A palyazatok benyujtasanak modja:

A palyézati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Humén-eréforras Irodaba
kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. I. emelet 135. szoba) vagy postai
uton (1441 Budapest, Pf. 60.) eljuttatni, a boritékon feltiintetve a ,,Gazdasagi Hivatal
Pénziigyi-Szamviteli Iroda Pénziigyi Osztaly osztalyvezetdi palyazat” megjelolést.

A palyazattal kapcsolatosan informacio, felvilagositas kérhetd az Iroda vezet6jétol, dr.
Sipos Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mdédja, rendje: a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi
CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében, valamint a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Foglalkoztatasi Szabalyzatban foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat
letdlthetd a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem honlapjardl: www.uni-nke.hu

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. januar 31.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztas ellatasara a vonatkozd, hatalyos jogszabalyi eldirasok és feltételek
az iranyadok.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.uni-nke.hu honlapon
szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/

