A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem Fenntartoi Testiiletének iigyvivoje

a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrol, valamint a kozigazgatasi, rendészeti és katonai

fels6oktatasrol szolé 2011. évi CXXXII. torvény 17. § és 18. § (3) alapjan
palyazatot hirdet a
gazdasagi foigazgatoi (magasabb vezetoi)

beosztas betdltésére.

A munkajogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A magasabb vezet6i megbizas idotartama:
A magasabb vezet6i megbizas hatarozott iddre, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem székhelye és telephelyei

A munkakorbe tartozo, illetve a magasabb vezetdi megbizassal jaré lényeges feladatok:

iranyitja és ellendrzi a Gazdasagi Hivatal szakiranyu és ligyviteli tevékenységét;
elkésziti az Egyetem koltségvetési javaslatit az egyetemi szabalyzatokban
meghatarozott médon és gondoskodik annak végrehajtasarol;

szervezi €s ellendrzi a gazdasagi és pénziigyi tervezést, a gazdalkodast, a szamvitelt és
az ezek alapjaul szolgalo bizonylati rendszert, valamint az ezzel kapcsolatos iigyvitelt;
gyakorolja a pénziigyi ellenjegyzés jogat;

a pénzligyi év lezardsa utan beszamol az Egyetem el6z6 évi gazdalkodésarol,

biztositja az Egyetemi beruhdzasok szakszerli megszervezését és lebonyolitasat
(kivéve Ludovika beruhazas) tovabba az Egyetem épiileteinek allagmegdvasat;
gondoskodik az Egyetem gazdasagi és pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésérol,
koveteléseinek érvényesitésérdl;

ellatja a kozszolgalati 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaval Osszefiiggd
feladatokat;

koézremiikodik a fejlesztési programok tervezésében, a projektek fejlesztési terveinek
pénziigyi eldkészitésében és végrehajtasaban, gondoskodik a palyazatok, projektek
pénziigyi koordinalasarol, a pénziigyi megvalodsitasi és nyomonkovetési feladatainak
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ellatasarol, valamint azok hatalyos jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld pénziigyi
elszamolasarol;

szervezi €s ellendrzi a tliz-, a sugar-, a vagyon- és a munkavédelmet;

ellatja mindazon feladatokat, amelyeket szdmara jogszabaly, szabalyzat, szenatusi
hatérozat, illetdleg a rektor meghatéroz;

feladatainak ellatasa érdekében utasitasi jogot gyakorol az aldrendelt allomany,
valamint pénziigyi-gazdalkodasi teriileten az Egyetem teljes allomanya tekintetében.

Munkabér és juttatasok: Az adott vezetOi szintnek (gazdasagi foigazgatd) megfeleld, az
Egyetemen érvényes vezetdi illetmény.

Palyazati feltételek:

blintetlen el6életti és cselekvoképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas ¢és tartézkodas
jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy

kozgazdasz szakképzettség

koltségvetési szervnél szerzett legalabb 5 év szakmai tapasztalat

legalabb 5 év vezetdi tapasztalat

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
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stratégiai és proaktiv gondolkodasmadd, hatarozott dontési képesség

pénziigyi szakkozgazdéasz szakképzettség

koltségvetési szervnél szerzett legalabb 5 év vezetdi tapasztalat

koltségvetési szervként milkodd felsGoktatasi intézményben szerzett vezetdi
tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz

végzettséget, szakképzettséget tanusitd okiratok hiteles mésolatai vagy az okiratok a
palyazat benytjtaskor eredetiben torténd bemutatasa

a palyazati feltételek kozott szerepld szakmai €s vezetdi tapasztalat hitelt érdemld
igazolasa

az adott szervezeti egység mitkddtetésére vonatkozo szakmai, vezetdi programja
eddigi szakmai, vezet6i munkdjanak részletes ismertetése

egyetemen kiviili palyazo esetén harom honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany
(ha a palyazo erkdlcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakdrben dolgozik, az errdl szolo
munkaltatdi igazolas)

nyilatkozat fennallo foglalkoztatasi jogviszonyair6l, munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyairdl, azok tartalmardl és idébeni behataroltsagarol

nyilatkozat arra vonatkozodan, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget
nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyaz6 a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak kezelés¢€hez a palyazati eljarassal Osszefiiggésben hozzajarul

A beosztas betolthet6: palyazatok elbiralasat kovetden

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2016. november 25.



A palyazat benyujtasanak modja: a palyazati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem
Fenntartoi Testiilet Hivatalaba kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. mfsz. 24.
szoba) vagy postai uton (1441 Budapest, Pf. 60) eljuttatni, a boritékon feltiintetve ,,Gazdasagi
Hivatal gazdasagi féigazgatéi palyazat” megjelolést.

A palyazattal kapcsolatosan informacio, felvilagositas kérhetd a Fenntartoi Testiilet
Hivatalanak vezetdjétol, Csekei Laszlotol a +36 (1) 432-9158-as telefonszamon.

A palyazat elbirdlasanak médja, rendje: A Nemzeti K6zszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szolo 2011. évi CXXXII. torvény 10.§ (3)
bekezdésében, valamint 18.§ (3) bekezdésében, tovabba az egyetem Foglalkoztatési
Szabalyzataban foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat letdlthetd a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem honlapjarol: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. december 15.
A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A magasabb vezet6i beosztds elldtdsdra a vonatkozd, hatilyos jogszabalyi eldirdsok és

feltételek az irdnyadok.

A munkaltatéval Kkapcsolatban tovabbi informaciét a www.uni-nke.hu honlapon
szerezhet.
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