A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. tv. 37. § (2) és (3) bekezdése
alapjan

palyézatot hirdet a

Nemzetkozi és Europai Tanulmanyok Kar
Dékani Hivatal

hivatalvezetoi

beosztas betoltésére.

A munkajogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetd1 megbizas hatarozott iddre, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye és telephelyei

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro l1ényeges feladatok:

e az Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban rogzitett és a szervezeti
egység lgyrendjébe foglalt vonatkoz¢d feladatok ellatasa, kiillondsen a Kar
miikodésével kapcsolatos igazgatdsi, adminisztrativ feladatok irdnyitésa,

o kari szabalyzatok el0készitése és azok végrehajtasanak ellendrzése;

e a dékan napi munkdjanak eldsegitése, a dékani titkarsadgi feladatok
iranyitasa, kapcsolattartds az Egyetem és a Kar szervezeti egységeivel, a
kiadott feladatok végrehajtasdnak 6sszehangolasa és ellendrzése.

Munkabér és juttatasok: Az adott vezetdéi szintnek (adminisztrativ
foosztalyvezetd) megfeleld, az Egyetemen érvényes vezetdi illetmény.

Palyazati feltételek:

e Dbiintetlen elééletii és cselekvoképes;

e magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabdly szerint a szabad mozgas és
tartozkodas jogaval rendelkez6, illetve bevandorolt vagy letelepedett
személy;

e egyetemi végzettség, kozgazdasz szakképzettség;



doktori (PhD) vagy azzal egyenértékii tudomanyos fokozat;

két idegen nyelvbdl legaldbb kozépfoku ,,C” tipusu allamilag elismert
nyelvvizsga;

koltségvetési szervként miikodd felsdoktatasi intézményben adminisztrativ,
1gazgatasi teriileten szerzett vezetdi tapasztalat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

stratégiai gondolkodasmod, proaktiv bedllitottsdg, hatdrozott dontési
képesség;

felsGoktatési intézményben szerzett oktatoi tapasztalat;

felsOoktatdsi intézményi tanulmanyi nyilvantartasi ¢és informatikai
rendszerek ismerete

A palyazat részeként benytjtando iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz;

veégzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast tantsitd okiratok hiteles
masolatai vagy az okiratok a palydzat benyujtaskor eredetiben torténd
bemutatasa;

a feltétételek kozott szerepld tapasztalat/gyakorlat hitelt érdemld igazolésa;

a vezetdi gyakorlat bemutatésa és hitelt érdemld igazolasa;

az adott szervezeti egység mukodtetésére vonatkozd szakmai vezetdi
program;

egyetemen kiviili palydazo esetén harom honapnal nem régebbi erkdlcsi
bizonyitvany (ha a palyazo erkdlesi bizonyitvanyhoz kotott munkakoérben
dolgozik, az errdl sz616 munkaltatoi igazolas);

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség vallalasa;

nyilatkozat fennalld foglalkoztatasi jogviszonyair6l, munkavégzésre iranyuld
egy¢b jogviszonyairdl, azok tartalmarol és idébeni behataroltsagarol,
nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy a palyazéd a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal 0Osszefliggésben
hozzajarul.

A beosztas betoltheté: 2016. december 1.

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2016. november 14,

A palyazatok benyujtasanak médja: a palyéazati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem Human-er6forras Irodaba kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér
2. 1. em. 135. szoba) vagy postai Uton (1441 Budapest, Pf. 60.) eljuttatni, a
boritekon feltiintetve a ,NETK Dékani Hivatal hivatalvezetéi palyazat”
megjelolést.

A palyazattal kapcsolatosan informacid, felvilagositas kérhetd az Iroda vezetdjétol,
dr. Sipos Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.



A palyazat elbiralasanak mddja, rendje: A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében, valamint az egyetem Foglalkoztatasi
Szabalyzatdban foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat letolthetd a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem honlapjarol: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. november 30.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztds ellatdsara a vonatkozo, hatilyos jogszabalyi eldirdsok és
feltételek az iranyadok.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.uni-nke.hu
honlapon szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/
http://www.uni-nke.hu/

