A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti fels6oktatasroél szolé 2011. évi CCIV. tv. 37. § (3) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet a

Gazdasagi Hivatal
Pénziigyi-Szamviteli Iroda
irodavezet6i

beosztas betoltésére.

A munkajogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetéi megbizas hatarozott idore, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye ¢€s telephelyei
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetdi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

o tervezi a koltségvetési eldiranyzat célszerli, rendeltetésszerii és takarékos
felhasznalasat, ellendrzi, elemzi, értékeli annak alakulasat, javaslatot tesz a
szlikséges modositasok végrehajtasara

e gondoskodik a Forras-SQL tigyviteli rendszer jogszabalykdveté és az
intézményi igényeket kiszolgalo mitkodésérdl

o kialakitja és mukodteti a szamviteli €s pénziigyi rendszerek egyeztetésének
folyamatat

e naprakész, megbizhatd informdcioval, nyilvantartdssal rendelkezik a
pénzeszkdz ellatottsagrol, az Egyetem likviditasi helyzetérdl, a rendelkezésre
allo eszkozokrol, készletekrdl és anyagokrol, az Egyetem vagyonarol

e a havi adok, jarulékok ¢és hozzajarulasok targydban a bevallasokat
elkészitteti, azokat ellendrzi és hataridore benytjtja

e szabalyozast igényld esetekben kezdeményezi a kozvetlen felettes vezetdnél
a jogi szabalyozo kiadasat, hatdlyon kiviil helyezését, modositasat, és
gondoskodik a tervezetek szakmai eldkészitésérdl

o clokésziti a munkaterveket, iranyitja és ellendrzi azok végrehajtasat



kapcsolatot tart a feliigyeleti, valamint az egylittmiikodd szervek azonos
szintll képviseldivel

a pénziigyi, gazdasagi tevékenység ellaitdsa soran végrehajtja a
munkafolyamatokba épitett el6zetes és utdlagos ellendrzést (FEUVE)

Munkabér és juttatasok: Az adott vezetdéi szintnek (adminisztrativ
foosztalyvezetd) megfeleld, az Egyetemen érvényes vezetdi illetmény.

Palyazati feltételek:

blintetlen el6életli €s cselekvOképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas ¢s
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
személy

egyetemi végzettség, kozgazdasz szakképzettség

legalabb tiz év pénziigyi-gazdasagi teriileten szerzett szakmai tapasztalat
legalabb 6t év vezetdi tapasztalat

legalabb egy nyelvbol allamilag elismert koézépfokti C tipustt komplex
nyelvvizsga

ECDL vizsga

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

koltségvetési szervnél szerzett szakmai gyakorlat
koltségvetési szervnél szerzett vezetdi tapasztalat
tovabbi nyelvismeret

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz

végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast tanusitd okiratok hiteles
masolatai vagy az okiratok a palydzat benyujtdskor eredetiben torténd
bemutatasa

a palyazati feltételek kozott szerepld szakmai és vezetdi tapasztalat hitelt
érdemld igazolasa

az adott szervezeti egység miikodtetésére vonatkozd szakmai, vezetdi
programja

eddigi szakmai, vezet6i munkajanak részletes ismertetése

egyetemen kiviili palyazo esetén harom honapndl nem régebbi erkodlcsi
bizonyitvany (ha a palyazo erkdlesi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben
dolgozik, az errél sz616 munkaltatoi igazolas)

nyilatkozat fenndllo foglalkoztatasi jogviszonyairdl, munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszonyairol, azok tartalmarol €s idébeni behataroltsagarol
nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget



¢ nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal Osszefiiggésben
hozzéjarul

A munkakér betolthet6: legkorabban 2016. szeptember 01-t61
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2016. julius 20.

A palyazat benyudjtasanak mdédja: a palyazati anyagot a Nemzeti Kozszolgalati
Egyetem Human-er6forras Irodaba kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér
2. 1. em. 135. szoba) vagy postai uton (1441 Budapest, Pf. 60) eljuttatni, a
boritékon feltiintetve ,,Gazdasagi Hivatal Pénziigyi-Szamviteli Iroda
irodavezeto6i palyazat” megjeldlést.

A palyazattal kapcsolatosan informéacid, felvilagositas kérhetd az Iroda vezet6jétdl,
dr. Sipos Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mdédja, rendje: A nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében, valamint az egyetem Foglalkoztatasi
Szabalyzataban foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat letolthetd a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem honlapjarol: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. augusztus 30.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztas ellatdsara a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi eldirasok és

feltételek az iranyadok.

A munkaltatéval Kkapcsolatban tovabbi informaciét a www.uni-nke.hu
honlapon szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/

