A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora

a nemzeti felsdoktatasrdl szol6 2011. évi CCIV. tv. 37. § (3) bekezdése alapjan

palyézatot hirdet a
Hadtudomanyi és Honvédtisztképzé Kar
Tanulmany Osztaly

osztalyvezetoi

beosztas betoltésére.

A munkaviszony iddétartama:
hatdrozatlan idejli jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idétartama:
a vezetdi megbizds hatdrozott idOre, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem székhelye és telephelyei

A megbizashoz tartozo lényeges feladatok:

az egyetem Szervezeti és Milkodési Szabdlyzataban rogzitett és a szervezeti
egység tigyrendjében foglalt vonatkozé feladatok ellatédsa;

a Tanulmanyi Osztdly iigyrendjében meghatdrozott feladatok végrehajtdsanak
tervezése, szervezése, irdnyitdsa, ellendrzése, értékelése a mindségfejlesztés
feladatainak folyamatos koordinécidja és végrehajtasa;

a Tanulmédnyi Osztdly munkdjdnak szervezése, kapcsolattartds az Egyetem
tanulmédnyi szervezeti egységeivel, a kiadott feladatok koordinaldsa,
végrehajtdsa, az osztdly mukodésével kapcsolatos adminisztrativ feladatok
irdnyitésa;

felelds a tanulmdnyi iigyeket érintd szabdlyok betartatdsaért;

felel0s az adatvédelem é€s adatbiztonsdg szabdlyainak érvényesiilését biztositd
vezetOi intézkedések megvaldsulasaért;

kari vezetdi dontés-eldkészités.

Munkabér és juttatasok: Az adott vezetdi szintnek (osztalyvezetd) megfeleld, az
Egyetemen érvényes vezetdi illetmény.



Palyazati feltételek:

biintetlen eldéletli €s cselekvoképes;

magyar Aallampolgér, vagy kiillon jogszabdly szerint a szabad mozgids és
tartézkodds jogdval rendelkez0, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;
egyetemi vagy mesterképzésben szerzett végzettség;

angol nyelvbdl legalabb kozépfoku ,,C” tipusi komplex allamilag elismert
nyelvvizsga;

felsdoktatds szervezésben, a tanulmanyi adminisztraciéban szerzett legaldbb 5
éves szakmai tapasztalat.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

katonai €s/vagy rendészeti felsdoktatds sajatossdgainak ismerete;
kozigazgatasi, katonai vagy rendészeti képzési teriileten szerzett
szakképzettség;

stratégiai gondolkoddsméd, proaktiv bedllitottsdg, hatarozott dontési képesség;
a NEPTUN rendszer és egyéb felsOoktatdsi kozponti informatikai
szolgaltatasok ismerete;

alkalmazasképes informatikai ismeretek, ECDL tanfolyami végzettség;

jO szervezd és koordinicids készség, vezetdi alkalmassag;

megbizhatdsag, pontossag.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz;

végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tuddst tanusité okiratok hiteles
madsolatai vagy az okiratok a pdlydzat benyujtaskor eredetiben torténd
bemutatasa;

a feltételek kozott meghatdrozott tapasztalat/ok, gyakorlat/ok hitelt érdeml6
igazolésa;

az adott szervezeti egység miikodtetésére vonatkozé szakmai, vezetdi
koncepcid;

egyetemen kiviili pdlydzd esetén harom hoénapndl nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany (ha a pdlydz6 erkolcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben
dolgozik, az errdl sz616 munkdéltat6i igazolas);

vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség vallalésa;

nyilatkozat fenndllé foglalkoztatdsi jogviszonyairdl, munkavégzésre irdnyuld
egyéb jogviszonyairdl, azok tartalmardl és idObeni behataroltsagarol;
nyilatkozat arr6l, hogy a palydz6 a pélydzati anyagban foglalt személyes
adatainak kezeléséhez a pdlydzati eljardssal 0sszefliggésben hozzajarul.

A munkakdor/beosztas betoltheto: a palyazatok elbiralasat kvetden

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2016. julius 7.



A palyazat benyujtasanak modja:

A pélyédzati anyagot a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem Humadn-eréforrds Iroddba
kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér 2. I. em. 135. szoba) vagy postai
uton (1441 Budapest Pf. 60.) eljuttatni, a boritékon feltiintetve a megfelelo ,, HHK
Tanulmanyi Osztaly osztalyvezetoi palyazat” megjelolést.

A pélyézattal kapcsolatosan informécio, felvilagositas kérhetd az Iroda vezetdjétdl,
dr. Sipos Csillatél a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A nemzeti felsdoktatasrél szolo 2011. évi CCIV. tv. 37. § (5) bekezdésében,
valamint az egyetem Foglalkoztatisi Szabdlyzatiban foglaltak szerint. A
Foglalkoztatdsi Szabdlyzat letolthetd a Nemzeti Kozszolgdlati Egyetem
honlapjarél: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. julius 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztds ellatdsara a vonatkozo, hatdlyos jogszabdlyi elOirdsok és
feltételek az irdnyadok.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.uni-nke.hu honlapon
szerezhet.




