
 

 

A Közszolgálati Személyzetfejlesztési Főigazgatóság főigazgatója 

pályázatot hirdet 

főkönyvi könyvelő 

munkakör betöltésére. 

 

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 
Határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

  

Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

 

A munkavégzés helye: 
2094 Nagykovácsi, Nagykovácsi út 3. 

 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

 kötelezettségvállalási nyilvántartás folyamatos vezetése 

 a költségvetéshez kapcsolódó könyvelési feladatok végrehajtása (különösen az 

immateriális javakkal, a tárgyi eszközökkel, a vásárolt készletekkel, a jövedelemmel, a 

társadalombiztosítással, az általános forgalmi adóval, az adózással kapcsolatos 

eseményeket, pénzügyi műveleteket) 

 az ERA kódok és a főkönyvi könyvelés megfeleltetésének ellenőrzése, eltérés esetén 

módosításának kezdeményezése 

 a költségvetés tervezési feladataiban való közreműködés, a pénzforgalmi jelentés 

elkészítésében 

 a pénzforgalmi jelentés adatainak és a költségvetési beszámoló más mellékletei 

adatainak egyeztetése és ellenőrzése  

 a költségvetési beszámoló, negyedéves mérlegjelentés előkészítése, 

 a költségvetési beszámoló összeállításához kapcsolódó feladatok ellátása 

 

Illetmény és juttatások: 
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közalkalmazottak jogállásáról szóló" 1992. 

évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók 

 

Pályázati feltételek: 

 középfokú szakirányú végzettség 

 költségvetési szervnél szerzet legalább 3 éves könyvelési tapasztalat 

 mérlegképes könyvelői végzettség (államháztartási szakirány előnyt jelent) 

 forrás SQL program ismerete 

 magyar állampolgárság 

 cselekvőképesség 

 büntetlen előélet 

 szerepel a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 151.§ (3) bekezdés szerinti 

nyilvántartásban, továbbá rendelkezik a szolgáltatás végzésére jogosító engedéllyel, 

valamint a nyilvántartást végző szervezet által kiállított igazolvánnyal 

 

 



A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképes szakmai önéletrajz 

 nyilatkozatot arról, hogy hozzájárul a pályázati anyagában foglalt személyes 

adatainak a pályázati eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez 

 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány 

 iskolai végzettséget és egyéb végzettséget/ismeretet tanúsító okiratok másolata 

 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 2016. június 1. 

 

A pályázat benyújtásának határideje: 2016. május 25. 

 

A pályázatok benyújtásának módja: 

 elektronikus úton: kircsi.maria@bmkszf.hu 

 

A pályázat elbírálásának módja, rendje: 
A pályázat elbírálása szakmai önéletrajz alapján történik 
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