A Nemzeti Kozszolgalati Egyetem rektora
a nemzeti fels6oktatasroél szolé 2011. évi CCIV. tv. 37. § (3) bekezdése alapjan

palyazatot hirdet a

Tudomanyos iigyek Irodaja
irodavezetéi

beosztas betoltésére.

A munkajogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A vezetoi megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatarozott iddre, 3 évre szol.

A munkavégzés helye: a Nemzeti K6zszolgalati Egyetem székhelye és telephelyei
A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaro 1ényeges feladatok:

o akadalyoztatisa esetén a tudomanyos rektorhelyettes helyettesitése;

e az Egyetemen folyd tudomanyos tevékenység korébe tartozé adminisztrativ
feladatok egyetemi szinti tervezése, szervezése, koordinalasa és tdmogatasa,
valamint az Iroda munkatarsai tevékenységének dsszehangolasa;

e részvétel az egyetemi tudomanyos tevékenységgel 0sszefliggd szabalyzok és
stratégiai dokumentumok kidolgozaséaban;

e a hataskorébe tartozd koltségvetési eldirdnyzatok tervezése, a felhasznalés
koordinalasa ¢és feliigyelete;

o az Egyetemen folyo kutatdsi, fejlesztési €s innovacidés programok
adminisztrativ tervezése, szervezése, koordinalasa és nyilvantartasa;

¢ atudomanyos rektorhelyettes feladatkorében miikodo tudoményos testiiletek
munkajanak adminisztrativ elokészitése;

e nem oktatashoz tartoz6 kiadvanyokkal, folyoiratokkal kapcsolatos ligyek
koordinalasa.

Munkabér és juttatasok: Az adott vezetéi szintnek (adminisztrativ
foosztalyvezetd) megfeleld, az Egyetemen érvényes vezetoi illetmény.



Palyazati feltételek:

blintetlen el6életli €s cselekvOképes

magyar allampolgar, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas ¢€s
tartozkodas jogaval rendelkezd, illetve bevandorolt vagy letelepedett
szemely

doktori (PhD) vagy azzal egyenértékii tudomanyos fokozat

legalabb 6t éves tudomanyszervezoi tapasztalat

legaldbb egy nyelvbdl allamilag elismert koézépfoku C tipusi komplex
nyelvvizsga

szakmai publikécios tevékenység, idegen nyelven is

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

sz¢éleskori  hazai  kapcsolatrendszerrel, valamint szakmai kozéleti
ismertséggel rendelkezik
rendszeres szakmai kozéleti tevékenységet folytat

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

fényképpel ellatott részletes szakmai onéletrajz

végzettséget, szakképzettséget, idegennyelv-tudast tanusitdo okiratok hiteles
masolatai vagy az okiratok a palydzat benyujtdskor eredetiben torténd
bemutatasa

az oktatoi, kutatoi, tudomanyszervezo6i tapasztalat hitelt érdeml6 igazolasa

az adott szervezeti egység mikodtetésére vonatkozd szakmai vezetdi
program

eddigi oktatasi, kutatdsi, szakmai és tudomanyos munkdjanak részletes
iIsmertetése

publikacids és hivatkozasi jegyzék (MTMT)

egyetemen kiviili palydzo esetén harom hdénapndl nem régebbi erkolcsi
bizonyitvany (ha a palyazo erkdlcsi bizonyitvanyhoz k&tott munkakorben
dolgozik, az errél sz616 munkaltatdi igazolas)

nyilatkozat arra vonatkozoan, hogy a palyazé a palyazati anyagban foglalt
személyes adatainak kezeléséhez a palyazati eljarassal Osszefliggésben
hozzajarul

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

nyilatkozat arra vonatkozdan, hogy vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget

A munkakor betolthetd: a palyazatok elbiralasat kovetden

A palyazat beérkezésének hatarideje: 2016. majus 4.



A palyazat benyujtasanak moédja: a palyazati anyagot a Nemzeti K6zszolgalati
Egyetem Human-er6forras Irodaba kell személyesen (1083 Budapest, Ludovika tér
2. |. em. 135. szoba) vagy postai uton (1441 Budapest, Pf. 60) eljuttatni, a
boritékon feltiintetve ,,Tudomanyos iigyek Irodaja irodavezetdi palyazat”
megjelolést.

A pélyazattal kapcsolatosan informacid, felvilagositas kérhetd az Iroda vezetdjétol,
dr. Sipos Csillatol a +36 (1) 432-9180-as telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak mddja, rendje: A nemzeti felsGoktatasrol szolo 2011.
évi CCIV. torvény 37. § (5) bekezdésében, valamint az egyetem Foglalkoztatasi
Szabalyzataban foglaltak szerint. A Foglalkoztatasi Szabalyzat letdlthetd a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem honlapjardol: www.uni-nke.hu.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2016. junius 15.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
A vezetdi beosztas ellatdsara a vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi eldirdsok és

feltételek az irdnyadok.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.uni-nke.hu honlapon
szerezhet.



http://www.uni-nke.hu/

