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Kozbeszerzési és Uzemeltetési Igazgatésag
Uzemeltetési Féosztalya
palyazatot hirdet

uzemeltetési és miiszaki ugyintézé
munkakdr betoltésére.

A munkaviszony idétartama:
Hatarozatlan ideji munkaviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A munkavégzés helye: Budapest, XII.

A munkakorbe tartozo, illetve a vezetéi megbizassal jaro lényeges feladatok:

A kiadasok teljesitésének elrendelése elott okmanyok alapjan ellendrzi, szakmailag igazolja a
szamla jogosultsagat, 6sszegszerliségét, a szerzddés, megrendelés, megallapodas teljesitését.

. Koézremiikodik az éves targyi eszkoz és készletleltar lebonyolitasaban.

. Kozremiikodik az Intézet birtokdban 1évé feleslegessé valt targyi eszkozok
értékesitésében, selejtezésében.

. Intézi az lizemeltetési feladatok elvégzéséért felelds szervezeti egység hataskorébe utalt

épliletfenntartassal, lizemeltetéssel kapcsolatosan felmeriilé feladatokat kozvetlen felettese
folyamatos tajékoztatasaval.

. Intézi a kilonboz6 vallalkozoi, szallitoi szerzodések eldokészitését, EB iilésre torténo
Osszeallitasat, felelos szerzodések elOkészitéséért, azok szakmai szempontbol torténd
véleményezéséert.

. Részt vesz a beszerzési/kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsaban (ajanlati/ajanlattételi
felhivasok elkészitése, ajanlatok bontdsiban, elbirdldsdban kézremiikodés, kapcsolattartas a
szakmai foosztalyokkal és az Ajanlattevok képviseldivel, Kbt. szerinti mellékletek elkészitése,
szakmai kozremiikodés az esetlegesen felmeriilo jogorvoslati szakaszban) ezzel kapcsolatos
elokészito feladatok ellatasa.

. Erre iranyuld igény, illetve vezetdi utasitas esetén részvétel a gazdasagi és egyéb
dontések, intézkedések, beszerzési/kozbeszerzeési szempontbol torténd eldkészitésében.
. A rabizott iligyekben, megkeresésekben véleménykészités, szakteriiletét érintd

szabalytervezetek véleményezése.
. Alkalomszertien gépkocsivezetdi feladatok ellatadsa, személyszallitas, anyagbeszerzés,
gépjarmiivek nyilvantartasaval, szervizelésével kapcsolatos teljes kort ligyintézés



Palyazati feltételek:

e felsofoku (BSc), barmilyen tipust miiszaki/mérnoki képzettség (lehet palyakezdd is)
e minimum egy éves, érvényes B kategorias gépjarmiivezetdi engedély
e magyar allampolgarsag, cselekvoképesség, blintetlen eléélet

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

e Aallamigazgatasban szerzett legalabb 1 éves tapasztalat
¢ hasonldo munkakdrben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Fényképes, részletes szakmai 6néletrajz

o Végzettségekrdl szolo okiratok masolatai

e Motivacios levél

e Hozzajarulo nyilatkozat arrél, hogy a palyazatot az elbirdlasban részt vevo személyek
megismerjék

A munkakér betolthetéségének idopontja:
Varhatéan 2016. marcius 01-t6l

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2016. januar 31.

A palyazatok benyijtasanak modja:

e A humanpolitika2@aeek.hu e-mail cimen
e A levél targyaban kérjiik feltiintetni: ,,lizemeltetési és miiszaki tigyintéz6”

A palyazat elbiralasanak hatarideje:

2016.02.15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.aeek.hu, 2016.01.18.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.aeek.hu honlapon szerezhet.

A kiirassal kapcsolatos szakmai kérdésekkel Varadi Zsolt mb. lizemeltetési foosztalyvezetohoz
fordulhatnak. Elérhetosége: 06-30-691-1748, varadi.zsolt@aeek.hu.

Amit az AEEK Kkinal: innovativ és nyitott 1égkor, dinamikus kornyezet, folyamatos
fejlesztésben érdekelt munkatarsak.

A munkakor betoltésének feltétele 3 honapnal nem régebbi hatosagi erkdlcesi bizonyitvany. A
munkaszerz6dés 3 honap probaidé eldirasaval kertil megkotésre.

A palyazati felhivas kozzétevoje a Kozszolgalati Személyzetfejlesztési Foigazgatosag (KSZF).
A palyazati felhivas a munkaltato altal a KSZF részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy
annak tartalmaeért a palydazatot kiiré szerv felel.


http://www.aeek.hu/




